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Zał. 1b do Umowy o staż

PROGRAM STAŻY

dla uczniów Zespołu Szkół w Żółkiewce kształcącej się w zawodzie: technik ekonomista, realizowany w ramach projektu: „Zawodowcy z Żółkiewki"
Celem stażu zawodowego jest pogłębianie wiadomości i doskonalenie umiejętności nabytych podczas zajęć lekcyjnych oraz przygotowanie uczących się do wykonywania przyszłych zadań zawodowych. Staż zawodowy ma umożliwić łączenie wiedzy teoretycznej z praktyczną, w warunkach jak najbardziej zbliżonych do rzeczywistych warunków pracy ekonomisty. Zadaniem stażu jest także kształtowanie odpowiedzialności za wykonaną pracę, ćwiczenie samodyscypliny i umiejętności organizacji pracy własnej. Uczniowie odbywający staż powinni pracować na indywidualnych stanowiskach pracy. Uczniowie w czasie stażu powinni samodzielnie prowadzić dokumentację właściwą dla wykonywanej czynności i dokonywać oceny jakości wykonanej pracy. Przebieg stażu zawodowego powinien być dokumentowany w dzienniczkach stażu, w których będą dokonywane zapisy z każdego dnia stażu, dotyczące: godzin pracy (8 godzin), zakresu wykonywanych czynności oraz  podpis opiekuna stażu - (4 tygodnie /150 godz.) W trakcie stażu uczniowie powinni zrealizować następujące efekty.

	L.P.
	Efekty wykonywane przez uczniów w czasie stażu zawodowego

	1
	określa zadania przedsiębiorców, instytucji finansowych, organów administracji rządowej i samorządowej;

	2
	rozróżnia formy organizacyjno-prawne działania przedsiębiorców;

	3
	sporządza dokumenty związane z obrotem materiałami, towarami i wyrobami gotowymi oraz środkami pieniężnymi;

	4
	oblicza podatki bezpośrednie i pośrednie;

	5
	sporządza ewidencje i deklaracje podatkowe;

	6
	korzysta z programów komputerowych wspomagających prowadzenie działalności gospodarczej i rozliczeń podatkowych;

	7
	prowadzi dokumentację dotyczącą rekrutacji, zatrudnienia i przebiegu pracy pracowników;

	8
	sporządza deklaracje z tytułu ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych;

	9
	sporządza deklaracje i zeznania podatkowe dotyczące podatku dochodowego od osób fizycznych w związku z wypłacaniem wynagrodzeń;

	10
	korzysta z programów komputerowych do prowadzenia spraw kadrowo-płacowych, ubezpieczeniowych i podatkowych;

	11
	korzysta z programów komputerowych do obliczeń, analiz i sprawozdań oraz z systemu e-statystyki;

	12
	sporządza i kontroluje dowody księgowe oraz kwalifikuje je do księgowania;

	13
	interpretuje zdarzenia gospodarcze dokumentowane dowodami księgowymi;

	14
	przestrzega zasad przechowywania dowodów księgowych;

	15
	ewidencjonuje operacje bilansowe i wynikowe na kontach syntetycznych i analitycznych w różnych jednostkach;

	16
	stosuje różne formy rozliczeń pieniężnych;

	17
	stosuje oprogramowanie finansowo-księgowe.

	18
	przeprowadza inwentaryzację różnymi metodami;

	19
	ustala i interpretuje różnice inwentaryzacyjne;


1. Podczas realizacji stażu zawodowego należy kształtować następujące postawy uczniów:

· uczciwość w pracy zawodowej,

· odpowiedzialność i dyscyplinę,

· aktywność i samodzielność w działaniu,

· przestrzeganie tajemnicy zawodowej,

· rzetelność i dokładność w wykonywaniu powierzonych zadań,

· kulturę osobistą.

2. Podczas stażu należy kształtować i stale rozwijać następujące umiejętności:

· organizowania powierzonego stanowiska pracy,

· planowania pracy w celu efektywnego wykorzystania czasu pracy,

· samodzielnego rozwiązywania problemów,

· komunikowania się z otoczeniem,

· samooceny.
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Projekt; „Zawodowcy z Żółkiewki” współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego

Beneficjent: Powiat Krasnostawski ul. Sobieskiego 3, 22-300 Krasnystaw /, Zespół Szkół w Żółkiewce/Technikum
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